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1. Introduccién

El presente manual ha sido adaptado a la normativa internacional emitida por la Organizacién
Internacional para Estandarizacion (ISO) y a los lineamientos nacionales del Consejo Nacional de
Geoinformdtica (CONAGE), describe los lineamientos bdasicos necesarios para la organizacién de
la informacidn geografica que recopila y genera la Direccién de Politicas y Planeamiento del
Suelo (DMPPS) de la Secretaria de Territorio, Habitat y Vivienda (STHV) para estandarizar la
estructuracion de la informacidn geoespacial mediante su almacenamiento en un servidor de
datos designado, obteniendo como resultado, un manejo, intercambio y publicacién de la

informacidn de manera interoperable y eficiente.

Con la aplicacién de las directrices de este documento normativo, se garantiza la correcta
gestién de la informacidn, manejo de versiones finales e intercambio de datos con otras

entidades municipales, institucionales pubicas y ciudadania en general.

2. Objetivo
Garantizar la correcta gestiéon de la informacién geoespacial mediante su estructuraciéon

estandarizada.

3. Ambito de aplicacién
El documento estd dirigido para el uso a nivel técnico y directivo, entre los cuales se detalla a

continuacion:

Funcionarios técnicos de la Secretaria de Territorio, Habitat y Vivienda para que a partir de su
aprobacion apliquen de manera obligatoria los formatos de estructuracién explicados en este
documento y sean capaces de organizar la informacion geografica desde la fase de generacion

hasta la publicacidn a través de visores geograficos y/o geoportal.

Coordinadores para que con su experticia en los proyectos que han llevado a cabo en los Ultimos
afios, puedan convertirse en agentes activos de la gestidn para estructuracion y organizaciéon de

la informacion, en los repositorios finales.

Funcionarios Directivos para que puedan consultar, visualizar y compartir informacién oficial

con las demas entidades municipales y gubernamentales de una manera interoperable.
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4. Referencia con normas y estandares

Las especificaciones para la elaboracién de este manual estan referidas a los siguientes
documentos: 1) Normas ISO 19109-2005 y 19110-2005; 2) Estandares de Informacion
Geografica del CONAGE; 3) Catadlogo Nacional de Objetos Geograficos del CONAGE y 4)

Lineamientos para la implementacion de Catdlogo de Objetos institucionales del CONAGE.

5. Desarrollo
5.1. Seguridad en el manejo de la informacion
En referencia a la seguridad y manejo de la informacién de la carpeta Unidad de Geomatica, es

necesario mencionar lo siguiente:

Todos los funcionarios de la Direccion Metropolitana de Politicas y Planeamiento del Suelo

tienen acceso de lectura para consulta y descarga de informacion.

El acceso de escritura sera restringido, autorizado por el/la Jefe/a de la Unidad de Geomatica y

aprobado por el/la Directora/a Metropolitano/a.

Se debe almacenar Unicamente informacion geografica oficial y definitiva que reposa en la

Direccién y la generada por cada uno de los técnicos que esté apta para su publicacidn.

Los Ingenieros Gedgrafos son los responsables de recopilar y revisar la informacién geografica
generada por la Direccion Metropolitana de Politicas y Planeamiento del Suelo y la informacion
oficial entregada por entidades municipales y gubernamentales, la cual debe contar con su
respectivo diccionario de datos y metadatos y debera ser entregada a uno de los funcionarios

con acceso a escritura para su correcto almacenamiento en el servidor.

5.2. Estructuracion de carpetas en el servidor de la Direccion Metropolitana de Politicas
y Planeamiento del Suelo
Para la estructuracion y organizacion de la informacién de la DMPPS, se ha asignado el servidor
de datos suim (O:\Unidad de Geomatica) con una capacidad inicial de almacenamiento de 6.89

TB, en el cual se encuentra la carpeta denominada Unidad de Geomatica (Figura 1).
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Figura 1: Ubicacién de la carpeta “Unidad de Geomatica”

ura de la carpeta Unidad de Geomatica

La carpeta Unidad de Geomatica contiene ocho (10) subcarpetas (Figura 2), de las cuales, la

carpeta numerada 01 corresponde a informacion geografica oficial (secundaria) y las numeradas

del 02 al 09 y 0301 contienen informacién genera y publicada por la Direccién Metropolitana de

Politicas y Plane

amiento del Suelo.
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Carpeta de archivos

Figura 2: Estructuracion de la carpeta Unidad de Geomatica

Garcia Moreno N2-57, entre Sucre y Bokivar - Teif.: PBX. 395 2300 - www.quito.gob.ec

Secretaria de
TERRITORIO

WABITAT ¥ VIVIENDA

Q

uito
Digno



A continuacidn, se detalla el contenido de cada una de las subcarpetas:

5.3.1. Carpeta 01_INFORMACI()N_SECUNDARIA
Esta carpeta contiene informacion secundaria que ha sido entregada a la DMPPS por entidades

municipales y gubernamentales. Se debera diferenciar por tipo de entidades y tematicas.

5.3.2. Carpeta 02_PLAN_DE_USO_Y_OCUPACION_DEL_SUELO
Contiene informacién relacionada al componente estructurante (uso y zonificacion, vias,
protecciones especiales, matriz de cambios) y a los instrumentos de planificacidn territorial
(Planes especiales, Planes Parciales, Planes Urbanisticos Especiales y Planes Urbanisticos
Arquitectdnicos). Adicional, se almacenara informacién histdrica del Plan de Uso y Ocupacién
del Suelo (PUQOS), que fue aprobado mediante ordenanza metropolitana y las actualizaciones

gue se realiza al PUOS cada 15 dias.

5.3.3. Carpeta 03_PLAN_DE_USO_Y_GESTION_DEL_SUELO
Contiene informacion relacionada al componente estructurante (Clasificacidon y Subclasificacion
del suelo) y al componente urbanistico (Poligonos de Intervencion Territorial, Tratamiento
Urbanistico, Aprovechamiento Urbanistico, Vias, Planes Urbanisticos Complementarios,
Unidades de Actuacion Urbanistica, Intervenciones Territoriales, Zonas Especiales de Interés
Social, Declaratoria de Regularizacion Prioritaria y Estandares Urbanisticos). En relacién a los

Planes Urbanisticos Complementarios, constara solo la delimitacién administrativa del plan.

5.3.4. Carpeta 0301_PLANES_URBANiSTICOS_COMPLEMENTARIOS
Contiene informacién relacionada al diagndstico participativo y a la propuesta de cada uno de
los Planes Urbanisticos Complementarios elaborados dentro de la DMPPS (La Floresta, La
Mariscal, Rio Monjas, Solanda, entre otros). Se debera almacenar y estructurar la informacién
correspondiente a las dimensiones territoriales (morfoldgica, normativa, cultural, social y
econdmica, ambiental y de amenazas, sistemas de soporte y levantamiento en campo) con base
en lo establecido en el catdlogo de objetos de cada tematica. A manera de ejemplo, en la Figura

3 se evidencia la estructura requerida de la carpeta:

0301_PLANES_URBAN{STICOS_COMPLEMENTARIOS
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A_GEODATABASE_GDB
B_SIMBOLOGIA_LYR
C_PROYECTOS_MXD

— I DIAGNOSTICO PARTICIPATIVO west D_MAPAS_PDF
X ) ’ PROPUESTA E_RASTER
0301_PLANES_URBANISTICOS_COMPLEMENTARIOS { LA MARISCAL F_DOCUMENTOS_PDF
RIO MONJAS G_TABLAS XLS_CSV
H_FOTOGRAFIAS_JPG
S—

Figura 3: Estructura carpeta Planes Urbanisticos Complementarios

5.3.5. Carpeta 04_PMDOT
Contiene informacién relacionada al Modelo Territorial Deseado, correspondiente a los
componentes: Sistema Ambiental y Riesgo Natural, Sistema de Areas Protegidas, Sistema de

Microregiones Rurales Sostenibles, Sistema Policéntrico y Sistema Publico de Soporte.

5.3.6. Carpeta 05_PROYECTOS_ESPECIALES
Contiene informacién de los diferentes proyectos que se realizan dentro de la DMPPS, por
ejemplo, proyectos de Delimitacién de Barrios, Delimitacién de las Parroquias, etc. La

organizacion de las subcarpetas dependerd de la necesidad del proyecto.

5.3.7. Carpeta 06_ANALISIS_ESPACIAL
Contiene informacion relacionada a indicadores y/o productos generados con base en la

informacidn secundaria utilizada a la toma de decisiones dentro de la planificacién territorial.

5.3.8. Carpeta “07_ARCGIS_ONLINE_ENTERPRISE”
Contiene informacién relacionada a las entidades alojadas y aplicaciones que se publican dentro
de la plataforma ArcGIS Online o ArcGIS Enterprise. De igual manera, en la subcarpeta con el
nombre 0703_RESPALDOS se almacenara los respaldos (depende del periodo de actualizacidn)
de la informacion cartogréfica y tematica publicada en la plataforma ArcGIS Online o ArcGIS
Enterprise, con la finalidad de cumplir con los protocolos establecidos de seguridad de la

informacidn. En la Figura 4 se encuentra la estructura de la subcarpeta:

0701_ENTIDADES_ALOJADAS

A_GEODATABASE_GDB
B_SHAPEFILE_SHP
C_TABLAS_XLS_CSV
D_FOTOGRAFIAS_IPG

0701_ENTIDADES_ALOJADAS
07_ARCGIS_ONLINE_ENTERPRISE 0702_APLICACIONES
0703_RESPALDOS

Figura 4: Estructura de la subcarpeta 0701_ENTIDADES_ALOJADAS
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Previo a la publicacién de elementos en la plataforma ArcGIS Online o ArcGIS Enterprise, el
usuario debera registrar en la matriz (mtz_registro_elementos_arcgisonline_dmpps_2022) la

siguiente informacién:

e Usuario que sube la informacién

e Responsable

e Fecha que se sube o crea el elemento

e Nombre del elemento

e Tipo de elemento

e URL del elemento

e Nombre de la aplicacién que estara visible el elemento

e URLde la aplicacién

El administrador de la plataforma ArcGIS Online y ArcGIS Enterprise es el responsable de la
publicacion de nuevos visores, entidades alojadas o eliminacidn de la informacion almacenada

en la plataforma, misma que debera ser autorizada por el/la Jefe/a de la Unidad de Geomatica.

5.3.9. Carpeta “08_DIVISION_POLITICA_ADMINISTRATIVA”
Contiene informacién relacionada a la Divisidn Politica Administrativa del Distrito Metropolitano
de Quito correspondiente a las administraciones zonales, parroquias rurales y urbanas,

cabeceras parroquiales y la propuesta de la delimitacién de los barrios.

5.3.10. Carpeta “09_PLAN_VIALIDAD_LOCAL”
Contiene los lineamientos técnicos y procedimentales (catdlogo de objetos geogréfico,
geodatabase y modelo semantico), asi como los términos para la presentacién de la planificacion
de la vialidad local urbana por parte de las Administraciones Zonales del Distrito Metropolitano

de Quito aprobados con Resolucién Nro. SM-2022-0496.

5.4. Estructura de las subcarpetas 01 a la 09, incluida la carpeta 0301
En estas subcarpetas se organizard la informacidn geografica que reposa y la que se genera
dentro de la Direccidn conforme a la estructura establecida (Figura 5). Esta organizacion
depende de las necesidades de almacenamiento de la informacidn geografica, es decir, habra
proyectos que requieran almacenar los insumos o productos en todas las carpetas de acuerdo
con los formatos establecidos, al contrario de aquellos que requieran informacién en

determinadas carpetas.
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A_GEQDATABASE_GDB
B_SIMBOLOGIA_LYR
C_PROVECTOS_MXD
D_MAPAS_PDF
E_RASTER
F_DOCUMENTOS_PDF
G_TABLAS_XLS_CSV
H_FOTOGRAFIAS_JPG

Figura 5: Estructura de las subcarpetas “01-06"

5.4.1. Estructuracidn de Geodatabase “GDB”
La informacién geografica debe ser almacenada en una Base de Datos Geografica de extension
.edb (File Geodatabase) con la finalidad de validar y realizar un control de calidad de la
informacidon geografica mediante topologia (compatible Unicamente con Geodatabases) y

catalogacion de los objetos geograficos.

La Base de Datos Geogréfica debe ser generada en el Elipsoide y Datum Horizontal: Sistema
Geodésico Mundial WGS 84; Sistema de proyeccion Cartogréfica Universal Transversa de
Mercator Modificada para Quito (TMQ), Zona 17, sur modificada, Meridiano Central W 78°30’,
factor de Escala central. 1.0004584, de acuerdo a lo establecido en la ordenanza metropolitana

No. 225 sancionada el 31 de agosto de 2007.

La estructuracién de la geodatabase debe tener su correspondencia con el Catalogo de Objetos

Geografico de la DMPPS, cumpliendo los estdndares de catalogacidn respectivo.

En el catdlogo se definen categorias y subcategorias relacionadas a las tematicas de la DMPPS.
Cada una de estas tematicas estdan acompafiadas por su respectiva codificacién, tal como se

muestra en la Figura 6:

10
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CATEGORIA

A Aprovechamiente del suele

DEFINICION

Esta subcategoria se refiere a los indicadores
relacionados a los distintos
aprovechamientos del suelo presentes en la
centralidad, estos indicadores orizntan la
etapa de propuesta de los Planes Urbanisticos
Complementarios

INDICADORES IP Poblacidn

Esta subcategoria se refiere a los indicadores
relacionados a caracteristicas de |a poblacion
presente en la centralidad, estos indicadores
orientan la etapa de propuesta de |os
Flanesn Urbanisticos Complementarios

IE Actividades econdmicas

Esta subcategoria se refiere 8 los indicador
relacionado con la cobertura de las
actividades econdmicas frecuentes dentro de
|z centralidad, estos indicadores orientan la

etapa de propuesta de oz Planes Urbanisticog

Complementarios

Figura 6: Catdlogo de Objetos Geografico para los Planes Urbanisticos Complementarios

Los objetos geogréficos se definen y pertenecen a una sola categoria y subcategoria de acuerdo

a la temadtica, tal como se indica en la Figura 7:

Secretaria de 3
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Figura 7: Catadlogo de objetos geografico para el Planes Urbanisticos Complementarios

La tematica del proyecto corresponde al nombre de la geodatabase, las subcategorias al nombre

del Feature Dataset y los objetos al Feature Class. El nombre de la Geodatabase debe ser escrito

en LETRA MAYUSCULA SIN TILDES Y LA SEPARACION DE TERMINOS CON GUIONES BAJOS (_) y el

11
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nombre del Feature Dataset debe ser escrito en LETRA MAYUSCULA SIN TILDES Y LA

SEPARACION DE TERMINOS CON GUIONES BAJOS (_) anteponiendo los cédigos respectivos.

El nombre del Feature Class debe ser escrito en singular y con letra minuscula, sin tildes, la
separacion de términos con guiones bajos (_) y deben ser escritos anteponiendo los cédigos
respectivos. Deben estar acompaiados de la geometria a la que pertenecen, representados con

su letra inicial de la siguiente manera:
e Puntos: (_p), Lineas: (_I), Areas: (_a)
En la Figura 8 se observa la estructura de la geodatabase:

= | PUGS.gdb
= [ BE_ESTRUCTURANTE
[ clasificacion_a
=] subclasificacion_a
= [ BU_URBANISTICO
[E aprovechamiento_a
[=]] poligeno_intervencicn_territorial_a
- [ BV_TRANSPORTE_TERRESTRE
[]) vias_|

Figura 8: Ejemplo estructuracion de la geodatabase

La tabla de atributos del Feature class contiene informacidn de la tematica a la que representa.
Los nombres de los atributos (campos) deben ser escritos en letra minuscula sin tildes vy la
separacion de términos con guiones bajos (_). Las tablas de atributos deben llenarse con letras
tipo oracion respetando las tildes, no se debe utilizar el punto final en las oraciones y omitir

un

caracteres especiales como: *,, /,\, #,¢, 2,1, !,

5.4.2. Estructuraciéon de la simbologia “LYR”
Las coberturas geograficas de los diferentes instrumentos de planificacién tienen una
simbologia oficial que es utilizada para representar los datos en los visores geograficos,
geoportales o mapas. Estos archivos tienen asignada la extension .lyr (layer) y su nombre debe

concordar con la cobertura (Figuras 9y 10).
Ejemplo: Si el nombre del archivo de correspondencia de la geodatabase es:

= |3 PUGS.gdb
= 'ﬁl BE Estructurante
|E) clasificacion_a

Figura 9: Estructuracion Feature Class
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El nombre de la simbologia (.lyr) sera:

“. clasificacion_a.lyr

Figura 10: Estructuracién Simbologia (.lyr)

5.4.3. Estructuracion del Proyecto “MPK”
Los proyectos (.mxd) que se generen, se almacenaran como paguetes de mapas en el formato
“Map Package”. Es importante mencionar que los paquetes de mapas son compatibles con
ArcGIS de escritorio versién 10.0 en adelante, por lo cual, los paquetes de mapas no podran

abrirse con versiones anteriores.

El Map Package deberd contener un breve resumen y las palabras claves de las capas que
contiene. El nombre del Map Package se debe escribir en letras minusculas, precedido por la
letra “p”, sin caracteres especiales; y, en lugar de espacios se utilizara guion bajo (_). Al final
debe reflejar el afio que fue realizado y aprobado el proyecto. En la Figura 11 se muestra un

ejemplo del nombre del proyecto.

Mombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio

.'.'T;_“ p_plan_de_uso_y_gestion_del_suelo_2021 26/7/2022 10155 ArcGls Map Packa... 317 KB

Figura 11: Estructuracion Proyecto “MXD” o “MPK”

5.4.4. Estructuracién mapas en formato .pdf

e Los mapas deben ser guardados en formato .pdf con una resoluciéon de 300 dpi y su
respectivo editable.

e El nombre del mapa debe estar precedido por la letra “m”.

e Después del nombre se debe colocar el afio en el que fue generado el mapa.

e El nombre del mapa debe ser escrito en letras minusculas, sin tildes y la separacion de

términos con guiones bajos (_) como se ejemplifica en la Figura 12.

Mombre Fecha de modifica..  Tipo Tamaric

[Ed m_tratamiento_urbanistico_2022 26/7/2022 10:59 Microsoft Edge P... 435 KB

Figura 12: Estructuracion Mapas “PDF”
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5.4.5. Estructuracion de la Informacion “RASTER”

Esta carpeta contiene el repositorio de la informacién en formato raster (modelo digital de

elevaciones; modelo digital del terreno; nube de puntos y ortofoto) del area que cubren los

planes urbanisticos complementarios y/o proyectos a realizarse dentro de la DMPPS, de acuerdo

al detalle de la Figura 13.

MDE
MDT
NUBE DE PUNTOS
OTF

E_RASTER

Figura 13: Estructuracion carpeta “Informacién Raster”

En los archivos raster deben constar en el Elipsoide y Datum Horizontal: Sistema Geodésico

Mundial WGS 84; Sistema de proyeccidon Cartografica Universal Transversa de Mercator

Modificada para Quito (TMQ), Zona 17, sur modificado, Meridiano Central W 78°30’, factor de

Escala central. 1.0004584.

5.4.5.1.  Modelo Digital de Elevaciones (MDE)

La extension del Modelo Digital de Elevaciones (MDE) serd en geotiff o tiff, contendra sus

respectivos archivos de georeferenciacion (.prj) y su metadato con extensién .xml. El nombre

del archivo debera ser en letras mindsculas, precedido por las letras “mde”, sin caracteres

especiales; y, en lugar de espacios se utilizara guion bajo (_), de acuerdo al detalle de la Figura

14.

Nombre Fecha de maodificacion

| mde_la_mariscal_2022.TFw 23/4/2022 1

)

mde_la_mariscal_2022 22/4/2022

| mde_la_mariscal_2022.TIF.aux 22/4/2022 15:13

| mde_la_mariscal_2022.TIF.ovr 22/4/2022 1313

|2 mde_la_mariscal_2022.TIF 22/472022 15:13

Tipo

Archivo TF
Archivo TIF
Documento XML
Archivo OVR
Documento XML

Tamanc

Figura 14: Ejemplo estructura modelo digital de elevaciones en formato (.tiff)

5.4.5.2. Modelo Digital del Terreno (MDT)

La extension del Modelo Digital del Terreno (MDT) sera geotiff o tiff, contendra sus respectivos

archivos de georeferenciacion (.prj) y su metadato con extension .xml. El nombre del archivo

debera ser en letras minusculas, precedido por las letras “mdt”, sin caracteres especiales; y, en
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lugar de espacios se utilizard guion bajo (_). Al final debe constar el afio de la toma, de acuerdo

al detalle de la Figura 15:

Nombre

|| mdt_la_mariscal_2022.TIF

|| mdt_la_mariscal_2022.TIF.ovr
= mdt_la_mariscal_2022.TIF.aux
& mdt_la_mariscal_2022

J mdt_la_mariscal_2022.TFw

Fecha de medificacion

227472022

227472022 16:32

Tipe Tamario

Documento XML 5 KB
Archive OVR 40 KB
Documento XML 2 KB
Archiva TIF 166 KB
Archive TFW 1 KB

Figura 15: Ejemplo estructura del modelo digital del terreno en formato (.tiff)

5.4.5.3. Nube de puntos
La nube de puntos debe ser exportada en formato .las. El nombre del archivo debera ser en

letras minusculas, precedido por las letras “npunto”, sin caracteres especiales; y, en lugar de

espacios se utilizara guion bajo (_). Al final debe constar el afio de la toma, tal como se muestra

en la Figura 16.

Nembre

Eﬁﬂ npunto_la_mariscal_2022

2| npunto_la_mariscal_2022.las

J npunto_la_mariscal_2022.lasx

Fecha de medificacién

Tipo Temano

AutoCAD Layer State 562,040 KB
Archivo LASX KB
Documento XML 1KB

Figura 16: Ejemplo estructura del

5.4.5.4. Ortofoto (OTF)
La ortofotografia corresponde al mosaico del area de estudio que sera entregada en formato

nombre de la nube de puntos en formato (.las)

geotiff o tiff con su memoria técnica y metadato. El nombre del archivo sera en letras minusculas

(maximo de 13 caracteres), antecedido por las letras “otf”, sin caracteres especiales; y, en lugar

de espacios se utilizard guion bajo (_). Al final debe constar el afio de la toma, tal como se

muestra en la Figura 17.
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Nombre : Fecha de medificacién Tipe Tamario

| otf_la_mariscal_2022.TIF 257372022 10:28 Documento XML KB
| otf_la_mariscal_2022.TIF.ovr 25/3/2022 Archivo OVR 2.637.023 KB
2 off_la_mariscal_2022.TIF.aux 5/4/2022 Documento XML 14 KB
& otf_la_mariscal_2022 25/3/2022 Archivao TIF 8.926.153 KB
| otf_la_mariscal_2022.TFw 25/3/2022 9:49 Archive TFW 1KB

Figura 17: Ejemplo estructura de la ortofoto en formato (.tiff)

Las fotografias tomadas por el dron (Figura 18) se deben almacenar respetando la codificacién
generada a partir del plan de vuelo como respaldo para futuros analisis. Si las tomas son
realizadas en diferentes dias, se debe almacenar en carpetas nombradas con la fecha

correspondiente.

Ncmbre/\ Fecha Tipo Tamafio

=] DJI_00OT Archivo JPG 10.105 KB
s| DJI_O0O2 Archivo JPG 10,185 KB
& DJI_0003 Archivo JPG 10.066 KB
& DJI_0004 Archivo JPG 9,828 KB
& DJI_0005 Archivo JPG 9,591 KB
& DJI_0006 10/3/2022 10:36 Archive JPG 9,361 KB
& DJI_0007 10/3/2022 10:36 Archivo JPG 9.288 KB
& DJI_0008 10/3/2022 10:37 Archive JPG 9.150 KB
& DJI_0009 10/3/2022 10:37 Archivo JPG 9.051 KB
| DJI_DD10 10/3/2022 10:37 Archivo JPG 9.050 KB

Figura 18: Ejemplo estructura de las fotografias tomadas por el dron

5.4.6. Estructuracion de documentos en formato .pdf
Todo proyecto debe estar acompanado del documento técnico que sustente los datos y analisis

generados dentro del mismo.
Los documentos deben ser almacenados en formato .pdf y con su respectivo editable.
En funcidn del tipo de documento generado, se tomara en cuenta la siguiente nomenclatura:

e if:informe;
e ma: manual;

e mt: memoria técnica;
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e mz: matriz

e re:resumen ejecutivo;
e of: oficio;

e mm: memorando;

e md: metadato;

El nombre del documento debe ser escrito en letras minusculas sin tildes y la separacidn de

términos con guiones bajos (_), de acuerdo a la siguiente estructura (Figura 19):
nomenclatura_temadtica_afno

Memoria Técnica:
[ mt_plan_de_uso_y_gestion_del_suelo_ 2021
Figura 19: Ejemplo estructura Memoria Técnica

5.4.7. Estructuracidn de Tablas “xlsx, csv”

Las tablas deben ser almacenadas en formato (.xIsx) y (.csv).
En funcion del tipo de documento generado, se tomara en cuenta la siguiente nomenclatura:

e t:tabla;

e mtz: matriz;

e cr:cronograma;

e ppto: presupuesto;

e gest: gréficos estadisticos;

El nombre del archivo debe ser escrito en letras minusculas sin tildes y la separacion de términos

con guiones bajos (_), de acuerdo a la siguiente estructura (Figura 20):
nomenclatura_tematica_afno

Tabla:

B3 t_plan_de uso_y_gestion_del_suelo_2021

Figura 20: Ejemplo estructura Tablas (xIsx)
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5.4.8. Estructuracion de Fotografias “jpg”
Las fotografias deben ser guardadas en archivo (.jpg) a excepcidén de los logotipos, los cuales

deben estar en formato (.png) con la finalidad de no perder la resolucién de los mismos.
En funcion del tipo de archivo, se tomara en cuenta la siguiente nomenclatura:

o lg:logo;
o f:fotografia;

e img:imagen;

La fotografia corresponde a los archivos que se toman desde una camara fotografica. Las fotos

tomadas por el dron deberdn conservar la estructura establecida en el apartado 5.4.5.
La imagen es una representacion visual en forma de pintura, dibujo, fotografia u otra imagen.

El nombre del archivo debe ser escrito en letras minusculas sin tildes y la separacién de términos

con guiones bajos (_), de acuerdo a la siguiente estructura (Figura 21):

nomenclatura_temadtica_afno

SO T AT A AT

&| lg_secretaria_de_inclusion_2022 28,/7/2022 12:42 Archivo PMNG

Figura 21: Ejemplo estructura logotipo

5.5. Estructura de la subcarpeta “07_ARCGIS_ONLINE_ENTERPRISE”
En esta subcarpeta se debe organizar la informacién geografica que se genera dentro de la

Direccion y publicada a través de la plataforma ArcGIS Online o ArcGIS Enterprise.

5.5.1. Estructuracion de entidad alojada — ArcGIS Online / ArcGIS Enterprise
Al publicar una entidad alojada dentro de la plataforma ArcGIS Online o plataforma ArcGis

Enterprise, se considerara lo siguiente:

Cabe sefialar que se puede publicar los servicios WMS y WFS para compartir con entidades
municipales y gubernamentales para la publicacion de la informacién generada por la Direccién

Metropolitana de Politicas y Planeamiento del Suelo.

5.5.1.1. Formato Geodatabase (.gdb)
Se publicara en formato (.gdb), cuando la informacion geografica esté estructurada en Feature

Data Set y Feature Class.
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El nombre de la Geodatabase debe corresponder a la tematica, debe estar escrito en singular,

con letra minuscula, respetando las tildes y la separacién de términos con guiones bajos (_).

El nombre del Feature Data Set corresponde a las subcategorias, debe estar escrito en singular

y con letra minuscula, respetando las tildes y la separacién de términos con guiones bajos (_).

El nombre del Feature Class debe estar escrito en singular, con letra minuscula, sin tildes, la
separacion de términos con guiones bajos (_) y deben estar acompafiados de la geometria a la
que pertenecen, representados con su letra inicial — Puntos: (_p), Lineas: (_I), Areas: (_a). Enla

Figura 22 se aprecia un ejemplo.

= L3 puos_histérico_dmog.gdb
= 'ﬁl puos_histérice_dmog

=] pucs_2003_ord_011_a

[=]] pucs_2006_ord_024_a

[=]] pucs_2008_ord_031_a

[=]] pucs_2011_ord_171_a

[=]] pucs_2015_ord_041_a

[]) pucs_2016_ord_127_a

[E]] puos_2017_ord_192_a

Figura 22: Ejemplo estructura de geodatabase plataforma ArcGIS Online

5.5.1.2. Formato Shapefile (.shp)
Al publicar una entidad alojada en formato shapefile (.shp) el nombre debe estar escrito tal

como se establece en el nombre del feature class de la geodatabase del apartado 5.4.1, el cual
estara escrito en singular y con letra minuscula, sin tildes, la separacion de términos con guiones
bajos (_) y deben estar acompafiados de la geometria a la que pertenecen, representados con

su letra inicial — Puntos: (_p), Lineas: (_l), Areas: (_a), tal como se muestra en la Figura 23.
= afectacicnes_movimientos_masa_a.shp

Figura 23: Ejemplo estructuracién shapefile

Se deberd comprimir en formato (.zip) la entidad alojada previo a su publicacién y nombrada de

la misma manera que el shapefile, tal como se muestra en la figura 24.
@ afectaciones_movimientos_masa_a.zip

Figura 24: Ejemplo archivo en formato (.zip) para la publicacién en la plataforma ArcGIS Online
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5.5.1.3. Formato Vector Tile

Al publicar una entidad en formato vector tile el nombre debe estar escrito tal como se establece
el nombre del feature class de la geodatabase del apartado 5.4.1, el cual estard escrito en
singular y con letra minuscula, sin tildes, la separacion de términos con guiones bajos (),

precedido por la letra “vt” de acuerdo a la siguiente estructura: vt_tematica (Figura 25)

Figura 25: Ejemplo nombre del vector tile en la plataforma ArcGIS Enterprise

5.5.2. Estructuracion de mapa base — ArcGIS Online / ArcGIS Enterprise
El nombre del mapa base debe ser escrito en letras minusculas, sin tildes y la separacion de

términos con guién bajo (_), precedido por la letra “mb”, de acuerdo a la siguiente estructura:

mb_tematica_afio (Figura 26).

Figura 26: Ejemplo nombre del mapa base en la plataforma ArcGIS Online

5.5.3. Estructuracion de visor geografico — ArcGIS Online / ArcGIS Enterprise
El nombre del visor geografico debe ser escrito en letras minusculas, sin tildes y la separacion

de términos con guién bajo (_), precedido por la letra “vg”, de acuerdo a la siguiente estructura:

vg_tematica_afio (Figura 27).

Figura 27: Ejemplo nombre del visor geografico en la plataforma ArcGIS Online

5.5.4. Estructuracion de dashboard — ArcGIS Online / ArcGIS Enterprise
El nombre del dashboard debe ser escrito en letras minusculas, sin tildes y la separacion de

términos con guion bajo (_), precedido por la letra “ds”, de acuerdo a la siguiente estructura:

ds_tematica_afio (Figura 28).
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Figura 28: Ejemplo nombre del dashboard creado en la plataforma ArcGIS Online

5.5.5. Estructuracion de formularios / encuestas — ArcGIS Online / ArcGIS Enterprise
Corresponde a las encuestas creadas desde la aplicacién Survey Connect de ArcGIS Online, el
nombre de la encuesta debe ser escrito en letras minudsculas, sin tildes y la separaciéon de

términos con guion bajo (), precedido por la letra “ec”, de acuerdo a la siguiente estructura:

ec_tematica_afio (Figura 29).

dafos_d 2022 B Form @ b T

Figura 29: Ejemplo nombre del formulario y/o encuesta creada en la plataforma ArcGIS Online

5.5.6. Estructuracion de story maps — ArcGIS Online / ArcGIS Enterprise
El nombre del story maps debe ser escrito en letras minusculas, sin tildes y la separacién de

términos con guién bajo (_), precedido por la letra “sm”, de acuerdo a la siguiente estructura:

sm_tematica_afo (Figura 30).

sm_20_anos _planificacién_dmq_2022 7

Figura 30: Ejemplo nombre del story maps creado en la plataforma ArcGIS Online

5.5.7. Estructuracion de respaldos de la informacion geografica - ArcGIS Online /

ArcGIS Enterprise

Corresponde a la informacion geografica publicada en la plataforma ArcGIS Online.

La informacidn geografica que se actualice periddicamente debe ser respaldada mensualmente

con la finalidad de cumplir con los protocolos de seguridad de la informacién.
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Para la informacion geografica que no requiere actualizacidn periddica, se generara un respaldo

cada 6 meses.

En el nombre del respaldo debe constar el URL de la ubicacion del archivo y la fecha

(mes/dia/afio), la separacion de términos debe estar con guidn bajo (_), tal como se muestra en

la Figura 31.
Nombre Fecha de m;dificacién Tipo Tamario
j;‘ d00c79e6292344079b2ce7fe311555fb_26_07_2022 Documento de Microsoft Word 88.650 KB
& 822fd2985bd44f6a3165926f8cc71a3_19_07_2022 ArcGIS Package Information 1KB
&/ c54079debbb443adb408f6220fdf6c74_19_07_2022 ArcGIS Package Information 1KB

&/ 6c79e873259247¢3a38¢396351812964_19_07_2022
& 1€33679a5a6b4a7d88da6391b0c99252_18_07_2022
& 1256bd93918546a3b744831b23be2f81_18_07_2022

Fd acc3cefeadaddaaabbd9c73592cab2ef_18_07_2022 18/7/2022 14:4 ArcGIS Package Information 1KB

& 0c8f74cae274c1abc8623239d251dad_19.07.2022  19/7/2022 11:57 ArcGIS Package Information 1KB

9/7/2022 11:54 ArcGIS Package Information 1 KB

8/7/2022 14:46 ArcGIS Package Information 1 KB

22 14:44 ArcGIS Package Information 1KB

Figura 31: Nombre de los respaldos de la plataforma ArcGIS Online
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